Recredenciada pela Portaria C.E.E./GP n® 122/2023 - D.O.E. de 01/03/2023

Instituto Superior de Educagéo - Credenciada pelo Parecer C.E.E. n® 302/2006 de 21/06/2006 - D.O.E. de 28/06/2006
GRADUAGAO: ADMINISTRAGAO - DIREITO - PEDAGOGIA - PSICOLOGIA ) B ) )
POS-GRADUACAO “"LATO SENSU": EDUCAGAO ESPECIAL - GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS - GESTAO DE NEGOCIOS - PSICANALISE - PSICOPEDAGOGIA

@ FACULDADE DA FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA “DR. AREOBALDO LIMA”
FACULDADE DA FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA — FAC-FEA

CAPITULO | — DA MISSAO E FINALIDADES

Art.1° - A Biblioteca “Dr. Aerobaldo Lima” tem como missdo disponibilizar a
informacdo, acompanhando a proposta pedagogica da instituicdo e apoiando as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, contribuindo para o desenvolvimento
sécio-cultural do cidadao.

Art. 2° - O Servigo de Biblioteca tem como objetivos facilitar o acesso ao conhecimento
e a cultura a alunos, docentes e funcionarios como também a toda comunidade em
geral que se interessar por seus servi¢os, oferecendo o uso adequado de recursos
informacionais.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° - A Biblioteca é subordinada administrativamente ao Diretor Pedagdgico,
conforme definido no Cap. VIII, Titulo 1ll, Art. 39 do Regimento Interno da FAC-FEA e
possui a seguinte estrutura organizacional:

| — Bibliotecario(a)

Il — Auxiliar de Biblioteca

lll — Estagiarios

IV — Comisséo de Biblioteca

CAPITULO IV — OS USUARIOS

Art. 7° - S&o usuérios da Biblioteca da Faculdade da Fundacdo Educacional
Aracatuba:

§ 1° - Os académicos regularmente matriculados;

8§ 2° - Os docentes;

§ 3° - Os funcionarios ativos da institui¢ao;

§ 4° - A comunidade em geral com autorizagdo apenas para consulta/atendimento no
local.

CAPITULO V — HORARIO DE EXPEDIENTE

Art.8° - A Biblioteca da Faculdade da Fundag&o Educacional Aracgatuba funciona de
segunda a sexta, das 8:00 as 21h30.
Paragrafo Unico — Cabe a Diretoria detalhar e particularizar os horarios.

CAPITULO VI - DO ACERVO
Art.9° - O acervo bibliografico € composto por livros, periédicos, jornais, CDs, DVDs,

colecdes especiais e outros materiais pertinentes ao conhecimento humano em geral e
em especial obras destinadas aos cursos oferecidos pela instituicdo. E de livre acesso.
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CAPITULO VIII - DO ATENDIMENTO AO USUARIO

Art.11° - Orientar os usuarios na utilizacdo dos recursos informacionais da Biblioteca e
do seu espaco fisico.

Art.12° - A biblioteca é lugar de trabalho intelectual e, portanto de siléncio.

Art.13° - Os usuérios devem ser orientados na utilizacdo dos recursos informacionais
da biblioteca; no uso proveitoso de seu acervo e de seu espaco fisico, observando o
regulamento vigente da biblioteca.

CAPITULO IX - DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art.14° - Apontam-se como servigos oferecidos pela Biblioteca, dentro outros:

| - Consulta on-line ao catdlogo do acervo e acervo local — publico em geral;

Il - Empréstimos/Devolugbes e Renovagdes ;

lll - Orientacdo para normalizagédo de trabalhos conforme Normas da ABNT;

IV - Empréstimo especial (obras de referéncia, reserva, consulta local) - efetuado
mediante autorizacdo do responsavel pela biblioteca, no momento da solicitagéo;

V - Catalogacédo na fonte (Ficha catalografica);

VI - Venda de Publica¢des — Revistas cientificas publicadas pela FAC —FEA,;

VII - Levantamento bibliogréfico;

VIl - Comutacéo Bibliogréfica;

IX - Fontes de pesquisa on-line — Bases de dados,Bibliotecas Virtuais, E-books e sites
de pesquisa de.

X - Empréstimo entre bibliotecas.

CAPITULO X — DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art.15° - Os empréstimos devem ser feitos pessoalmente pelo leitor solicitante.
Mudanca de endereco e/ou telefone deverdo ser comunicados a Secretaria da FAC-
FEA. Sera considerada variavel ao empréstimo a quantidade de obras, prazos e
gquantidades conforme a categoria disposta no quadro 1:

CATEGORIA MATERIAIS QUANTIDADE PRAZO (DIAS)
ALUNOS Livros/Periodicos 03 05

ALUNOS / ULTIMO ANO | Livros/Periédicos 05 05
ALUNOS/POS- Livros/Periddicos 05 15
GRADUACAO

EGRESSOS + NUCLEOS | Livros/Periédicos | 03 07
PROFESSORES Livros/Periodicos 05 15
FUNCIONARIOS Livros/Periddicos 03 07

Quadro 1 — Empréstimo de material bibliogréafico por categoria de usuario
Nota: Prazo modificado para o empréstimo especial de férias e o empréstimo especial do
exemplar de consulta interna em feriados prolongados, com devolugéo no préximo dia til.

81° - Videoteca — Professor tem o direito ao empréstimo domiciliar, para preparacao
de aulas; alunos tém direito a consulta local nas dependéncias da Faculdade;

§2° - Monografias - E vedado o empréstimo podendo ser consultada na sala de leitura;
§3° - E vedada a retirada de Obras de Referéncia (Enciclopédias, Dicionarios) e
materiais que a biblioteca possui apenas um exemplar, estes s6 poderao ser utilizados
nas dependéncias da faculdade e devolvidos no mesmo dia;

84° - Renovacao de empréstimo - Somente quando existirem outros exemplares
idénticos na estante e inexisténcia de lista de espera com reserva do material em
questao;
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§5° - Usuarios em débito com a Biblioteca, ndo poderéo efetuar novo empréstimo.

86° - O usuéario se compromete a devolver os empréstimos efetuados, no dia
estipulado pelo Regulamento da Biblioteca.

87° - O leitor devera comunicar a Biblioteca qualquer defeito ou falha, que forem
notadas na obra emprestada.

§8° - E direito da Biblioteca, a qualquer momento, requisitar o material emprestado.

Art. 16° - Penalidades por atraso, extravio ou danificagao
81° - Seré& cobrada uma multa de R$ 1,00 (um real, por obra emprestada e por dia de
atraso, na devolucdo do material bibliografico. Qualquer objecdo em relacdo ao nao
pagamento deve ser tratada com a bibliotecaria que encaminhara (dependendo do
caso) a justificativa ao Diretor Pedagdgico que, apds andlise possibilitara ou ndo a
liberacdo do pagamento.
82° - Em caso de extravio de uma obra ou qualquer material bibliogréfico, o
responsavel devera proceder a reposi¢cdo do material extraviado.
o Considera-se extraviada a obra ndo restituida, esgotados os prazos de
empréstimos e o comunicado de devolugdo expedido por esta Secéo.
e Caso a obra esteja esgotada, o responsavel por seu extravio devera
substitui-la por outra, a critério da Biblioteca.
83° - Os livros retirados por um usuario ndo podem ser repassados a responsabilidade
de outro sem o competente registro na Biblioteca.
84° - Em caso de rasura ou danificacdo do material 0 mesmo devera ser reposto pelo
usuario responsavel pelo empréstimo.

Art. 17° - Disciplinar

| - Como a Biblioteca é um local de estudo, solicita-se SILENCIO;

Il - Pede-se NAO FUMAR nas dependéncias da Biblioteca;

[l - Nao é permitido o acesso ao ambiente da biblioteca com alimentos e bebidas;

IV - Zelar pelo asseio da Biblioteca, jogando o LIXO no LIXO;

V - N&o utilizar APARELHO SONORO e CELULAR;

VI - Nao é permitido nenhum tipo de comércio no ambiente da biblioteca;

VII - Nao é permitido fazer qualquer tipo de anotacfes ou rasuras nos materiais
emprestados pela biblioteca.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18° - A Biblioteca devera fornecer o nada consta ao usuario em virtude do seu
desligamento da Faculdade, havendo algum débito ou atraso, 0 usuario devera
regularizar sua situagdo, de acordo com o art. 16°.

Art. 19°- Os casos omissos heste Regulamento serdo resolvidos pelo(a)
Bibliotecéario(a) e CB e/ou Diretoria Pedagogica.

Art. 20° - A Biblioteca se rege por este Regulamento, pelo Regimento Interno da
instituicdo e por quantas outras determinacdes da Faculdade da FEA (FAC-FEA).

Aracatuba, 28 de janeiro de 2025.
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